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ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÜćî (ÖøąïüîÜćî)

ÜćîóĆçîćÿŠÜđÿøĉööćêøåćîÖćøýċÖþćĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

1. đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî øąïïðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþćõć÷Ĕî×ĂÜ

ÿëćîýċÖþć

2. đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøðøąÿćî ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĒúąøŠüöóĆçîćøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć đóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćÿćöćøëéĞćđîĉîÜćîÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćĕéšĂ÷ŠćÜđðŨîøąïï

êćöÖãÖøąìøüÜüŠćéšü÷ øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý. 2553 ĒúąðøąÖćý

ÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đøČęĂÜÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤĒúąĒîüðäĉïĆêĉ

đÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî øąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý. 2554 ĒúąìĊęđóĉęöđêĉö

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî Āöć÷ÙüćöüŠć ÖćøðøąđöĉîÙčèõćóÖćøÝĆéÖćøýċÖþć Öćøêĉéêćö

ĒúąÖćøêøüÝÿĂïÙčèõćóĒúąöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćìĊęÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ðøąÖćýÖĞćĀîé

ÿĞćĀøĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî àċęÜÖøąìĞćēé÷ïčÙúćÖø×ĂÜÿëćîýċÖþćîĆĚîĀøČĂēé÷ĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéìĊęöĊ

ĀîšćìĊęÖĞćÖĆïéĎĒúÿëćîýċÖþć

øąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć Āöć÷ÙüćöüŠć ÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćìĊę

éĞćđîĉîÖćøÖćøĂ÷ŠćÜöĊøąïï êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąĒîüðäĉïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć

×ĆĚîóČĚîåćî éĆÜîĊĚ

1. ÖĞćĀîéöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć

2. ÝĆéìĞćĒñîóĆçîćÖćøÝĆéÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćìĊęöčŠÜÙčèõćóêćööćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜ

ÿëćîýċÖþć

3. ÝĆéøąïïïøĉĀćøĒúąÿćøÿîđìý

4. éĞćđîĉîÜćîêćöĒñîóĆçîćÖćÝĆéÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć

5. ÝĆéĔĀšöĊÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

6. ÝĆéĔĀšöĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷ĔîêćööćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć

7. ÝĆéìĞćøć÷ÜćîðøąÝĞćðŘìĊęđðŨîøć÷ÜćîðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî

8. ÝĆéĔĀšöĊÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜ
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ÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć Āöć÷ÙüćöüŠć ÖøąïüîÖćøóĆçîćÖćøýċÖþćđ×šćÿĎŠÙčèõćó ìĊęÿĂéÙúšĂÜ

ÖĆïöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜßćêĉ ēé÷öĊÖćøÖĞćĀîéöćêøåćîÖćøýċÖþć ÖćøÝĆéøąïïĒúąēÙøÜÿøšćÜ ÖćøüćÜĒñî

ĒúąÖćøéĞćđîĉîÜćîêćöĒñî øüöìĆĚÜÖćøÿøšćÜÝĉêÿĞćîċÖĔĀšđĀĘîüŠć ÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćÝąêšĂÜéĞćđîĉîÖćø

Ă÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜĒúąđðŨîÙüćöøĆïñĉéßĂïøŠüöÖĆî×ĂÜìčÖÙî ēé÷øąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîðøąÖĂïéšü÷

ÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî ÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć ÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ýċÖþć üĉđÙøćąĀŤ ĀúĆÖđÖèæŤ øąđïĊ÷ï öćêøåćî ĒîüÙĉéìùþãĊđÖĊę÷üÖĆï ÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć öćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ öćêøåćîÖćøýċÖþćðåöüĆ÷ öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî öćêøåćî

ÖćøýċÖþćđóČęĂÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ×ĂÜ ÿöý. ÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜßčößîĒúąìšĂÜëĉęî Ēúąöćêøåćî

ĀîŠü÷ÜćîĂČęî ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

2. ÝĆéìĞćöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąîĞćđÿîĂÙèąÖøøöÖćøđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï ĒúąðøąÖćýĔßš

               2.1ÝĆéìĞćöćêøåćîÖćøýċÖþćðåöüĆ÷ öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ìĊęÿĂéÙúšĂÜÖĆïöćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ öćêøåćîÖćøýċÖþćĔîĒêŠúąøąéĆï ĒúąĒÿéÜđĂÖúĆÖþèŤ×ĂÜđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć

               2.2 îĞćöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đÿîĂÙèąÖøøöÖćøđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĔĀš

ÙüćöđĀĘîßĂï

               2.3 ðøąÖćýĔßšöćêøåćîÖćøýċÖþć ĒÝšÜÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéĒúąĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï

3. ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĔĀšÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÜćîÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćĂ÷ŠćÜđðŨîøąïï

               3.1 ÿøšćÜÙüćöêøąĀîĆÖ ÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝĔĀšïčÙúćÖø×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúąÿëćîýċÖþć

đÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćêćöÖãÖøąìøüÜüŠćéšü÷ øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆî

ÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý. 2553 ĒúąðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

đøČęĂÜÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤĒúąĒîüðäĉïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî øąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý.

2554 ĒúąìĊęđóĉęöđêĉö

              3.2 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĔĀšÿëćîýċÖþćÝĆéìĞćöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć ĒúąîĞćĕðĔßšĔîÖćø

éĞćđîĉîÜćîøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

              3.3 ÖĞćĀîéĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøÝĆéìĞćøć÷ÜćîðøąÝĞćðŘìĊęđðŨîøć÷ÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî

              3.4 øüïøüö ĒúąÿĆÜđÙøćąĀŤÝčéđéŠî ÝčéìĊęÙüøóĆçîć ÝćÖøć÷ÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć

              3.5 ÝĆéìĞćÿøčðøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî×ĂÜÿëćîýċÖþć øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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4. Öćøîĉđìý êĉéêćöÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćøąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

4.1 üĉđÙøćąĀŤĒúąÿøčðñú Öćøøć÷ÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî ĒúąñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćó

õć÷îĂÖ

              4.2 ÝĆéìĞćĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćøąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć (øą÷ą 3-5ðŘ) ĒúąĒñîðäĉïĆêĉÖćø

ðøąÝĞćðŘìĊęÿĂéÙúšĂÜÖĆî

              4.3 éĞćđîĉîÖćøêćö÷čìíýćÿêøŤ öćêøÖćø ĒúąÖćøðäĉïĆêĉìĊęÖĞćĀîéêćöĒñîóĆçîćÙčèõćó

ÖćøýċÖþćĒúąĒñîðäĉïĆêĉÖćøðøąÝĞćðŘ

              4.4 îĉđìý êĉéêćö ñúÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć

              4.5 ÝĆéÖĉÝÖøøöĒúÖđðúĊę÷îđøĊ÷îøĎš îĞćđÿîĂñúđóČęĂĒÿéÜ ÝčéđéŠî ÝčéÙüøóĆçîć

5. ðøąđöĉîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

5.1 ðøąđöĉîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćêćöøąïïðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

5.2 üĉđÙøćąĀŤñúÖćøðøąđöĉî ĒúąîĞćñúöćĔßšđóČęĂüćÜĒñîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

6. ÿøčðøć÷ÜćîñúÖćøéĞćđîĉîÖćø ÝĆéìĞćđĂÖÿćøđñ÷ĒóøŠ ĒúąîĞćñúÖćøðøąđöĉîĕðüćÜĒñîðøĆïðøčÜÖćø

éĞćđîĉîÜćî

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÝĆéìĞćöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đÿîĂ×ĂÙüćöđĀĘîßĂï ĒúąðøąÖćý

îĉđìý êĉéêćö ÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

ðøąđöĉîñúÖćøéĞćđîĉîÜćî

ĕöŠöĊÙčèõćó

ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ÿëćîýċÖþć éĞćđîĉîÜćîĒúąóĆçîćøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ýċÖþćüĉđÙøćąĀŤ ĀúĆÖđÖèæŤ øąđïĊ÷ï öćêøåćî ĒîüÙĉé ìùþãĊ đÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆî

Ùčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćĒúąöćêøåćîÖćøýċÖþć

ÿøčðøć÷Üćî ñúÖćøéĞćđîĉîÖćø ÝĆéìĞćđĂÖÿćøđñ÷ĒóøŠ

îĞćñúÖćøðøąđöĉîĕðüćÜĒñîðøĆïðøčÜÖćøéĞćđîĉîÜćî

öĊÙčèõćó

ðøĆï/ĒÖšĕ×
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

    7.1 ĒïïîĉđìýêĉéêćöøąïïÖćøéĞćđîĉîÜćîøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî×ĂÜÿëćîýċÖþć

    7.2 ĒïïðøąđöĉîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

    7.3 Ēïïøć÷ÜćîñúÖćøîĉđìý êĉéêćö êøüÝÿĂï Ēúąðøąđöĉîñú ÖćøéĞćđîĉîÜćîøąïïÖćøðøąÖĆî

Ùčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1  öćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ ÞïĆïðŦÝÝčïĆî

8.2 öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî øąéĆïðåöüĆ÷ ÞïĆïðŦÝÝčïĆî ĒúąöćêøåćîÖćøýċÖþćĂČęî ė

ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.3 ÖãÖøąìøüÜ üŠćéšü÷øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý. 2553 

8.4 óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ ó.ý. 2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ìčÖÞïĆï

8.5 ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ×ĂÜ ÿöý.

8.6 öćêøåćîÖćøýċÖþćøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąøąéĆïðåöüĆ÷ ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć
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9. ĒïïôĂøŤöÿøčðöćêøåćîÜćî

ßČęĂÜćî ÜćîóĆçîćÿŠÜđÿøĉööćêøåćîÖćøýċÖþćĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÖćøýċÖþć ÖúčŠöîĉđìý êĉéêćöĒúąðøąđöĉîñúÖćøÝĆéÖćøýċÖþć øĀĆÿđĂÖÿćø : ………

üĆêëčðøąÿÜÙŤ 1. đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî øąïïðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþćõć÷Ĕî×ĂÜÿëćîýċÖþć 2. đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

úĞćéĆïìĊę ñĆÜ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî øć÷úąđĂĊ÷éÜćî đüúćéĞćđîĉîÖćø öćêøåćîÙčèõćóÜćî ñĎšøĆïñĉéßĂï

1. 1. ýċÖþćüĉđÙøćąĀŤ ĀúĆÖđÖèæŤ øąđïĊ÷ï ĒîüÙĉéìùþãĊđÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć öćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ/ðåöüĆ÷/óČĚîåćî/õć÷îĂÖ (ÿöý.)ÙüćöêšĂÜÖćøßčößî/

ìšĂÜëĉęî ĒúöćêøåćîÖćøýċÖþćĂČęî ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

êúĂéðŘ öĊđĂÖÿćø ÙĎŠöČĂĒîüìćÜ

øąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćó

ÖćøýċÖþć ìĊęöĊÙčèõćó

ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

2. 2. ÝĆéìĞćöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęÿĂéÙúšĂÜÖĆïöćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ

öćêøåćîÖćøýċÖþćĒêŠúąøąéĆï ĒÿéÜđĂÖúĆÖþèŤ×ĂÜđ×êóČĚîìĊę îĞćđÿîĂ Öóì. ×ĂÙüćö

đĀĘîßĂï ðøąÖćýĔßš ĒÝšÜÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé ĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

êúĂéðŘ øąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćó

ÖćøýċÖþćõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþćđ×šöĒ×ĘÜ

ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

Öóì.,Öêðî.

3. 3. ÿøšćÜÙüćöêøąĀîĆÖ ÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝ ĔĀšïčÙúćÖøđ×êóČĚîìĊę ÿëćîýċÖþćđÖĊę÷üÖĆïÖćø

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćêćöÖãÖøąìøüÜĄ ó.ý. 2553 ĒúąðøąÖćýÙèąÖøøöÖćø

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî Ą ó.ý. 2554 ÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîÿëćîýċÖþćÝĆéìĞćöćêøåćîÖćøýċÖþć

×ĂÜÿëćîýċÖþć/îĞćĕðĔßš ÖĞćĀîéĒîüðäĉïĆêĉÖćøÝĆéìĞćøć÷ÜćîðøąÝĞćðŘ ÿĆÜđÙøćąĀŤ ÝčéđéŠî

ÝčéÙüøóĆçîćÝćÖøć÷Üćîðøąđöĉîõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ÿøčðøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîõć÷Ĕî×ĂÜ

ÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

êšîðŘÖćøýċÖþć

õćÙđøĊ÷îìĊęÿĂÜ

ìčÖòść÷öĊÿŠüîøŠüö öĊÖćø

ĒúÖđðúĊę÷îđøĊ÷îøĎšđóČęĂÖćø

óĆçîćÜćî

ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

4. 4. üĉđÙøćąĀŤ ÿøčðñúÖćøîĉđìý êĉéêćö ðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî/õć÷îĂÖ ÝĆéìĞćĒñîóĆçîć

ÙčèõćóÖćøýċÖþć éĞćđîĉîÖćøêćö÷čìíýćÿêøŤ öćêøÖćø ĒñîóĆçîćÙčèõćó ĒñîðäĉïĆêĉ

ÖćøðøąÝĞćðŘ îĉđìýêĉéêćöñúÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć ÝĆé

ÖĉÝÖøøöĒúÖđðúĊę÷îđøĊ÷îøĎš

êúĂéðŘ

Ă÷ŠćÜîšĂ÷ðŘúą

1 ÙøĆĚÜ

ÖøąïüîÖćøðøąđöĉîöĊ

ÙčèõćóđðŨîìĊęđßČęĂëČĂ

ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

5. 5. ðøąđöĉîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćêćöøąïïðøąÖĆîÙčèõćó

ÖćøýċÖþć üĉđÙøćąĀŤñúÖćøðøąđöĉî

ðŘúą 1 ÙøĆĚÜ öĊÖćøîĞćñúÖćøðøąđöĉîĕð

ĔßšóĆçîćÖćøýċÖþć

ÖúčŠöîĉđìý

6. 6. ÿøčðøć÷ÜćîñúÖćøéĞćđîĉîÖćø ÝĆéìĞćđĂÖÿćøđñ÷ĒóøŠ ĒúąîĞćñúÖćøðøąđöĉîĕðüćÜĒñî

ðøĆïðøčÜÖćøéĞćđîĉîÜćî

ìčÖÿĉĚîðŘ

ÖćøýċÖþć

öĊñúÖćøðäĉïĆêĉìĊęđðŨîđúĉý ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

đĂÖÿćøĂšćÜĂĉÜ : 1.  öćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ  2. öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî øąéĆïðåöüĆ÷ ĒúąĂČęî ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ   3. ÖãÖøąìøüÜüŠćéšü÷øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý.2553

4. óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ ó.ý. 2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ìčÖÞïĆï   5. ĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ×ĂÜ ÿöý. 6. öćêøåćîÖćøýċÖþćøąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ÙĞćĂíĉïć÷ÿĆâúĆÖþèŤñĆÜ×ĆĚîêĂî ÝčéđøĉęöêšîĀøČĂÿĉĚîÿčéÖøąïüîÜćî ÖĉÝÖøøöÜćîĀøČĂÖćøðäĉïĆêĉ ÖćøêĆéÿĉîĔÝ ìĉýìćÜĀøČĂÖćøđÙúČęĂîĕĀü×ĂÜÜćî {ÝčéđßČęĂöêŠĂøąĀüŠćÜĀîšć(ëšćĕöŠÝïõć÷Ĕî1Āîšć)

ýċÖþćüĉđÙøćąĀŤ ĀúĆÖđÖèæŤ øąđïĊ÷ï

öćêøåćî ĒîüÙĉé ìùþãĊđÖĊę÷üÖĆïðøąÖĆî

Ùčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćĒúąöćêøåćî

ÝĆéìĞćöćêøåćîÖćøýċÖþćđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

×ĂÙüćöđĀĘîßĂï ĒúąðøąÖćýĔßš

�¦³Á¤·��¨�µ¦
�ÎµÁ�·��µ�

ÿøšćÜÙüćöêøąĀîĆÖ ÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝĒÖŠ

ïčÙúćÖø đ×êóČĚîìĊę ÿëćîýċÖþć ÿŠÜđÿøĉö

ÿîĆïÿîčî ÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÜćîĒúąóĆçîć

øąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

öĊÙčèõćó

­¦»�¦µ¥�µ��¨/Á�¥Â¡¦n/�Îµ
�¨Å�Ä�o

üĉđÙøćąĀŤ ÿøčðñúÖćø îĉđìý êĉéêćö

ðøąđöĉîÙčèõćó ÖćøóĆçîćÙčèõćó

ĕöŠöĊÙčèõćó

�¦́�/Â�oÅ�
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1. ßČęĂÜćî (ÖøąïüîÜćî)

Üćîêĉéêćö êøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

1. đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÜćîêĉéêćö êøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

2. đóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéĕéšøĆïÖćøêĉéêćö êøüÝÿĂï ÖćøéĞćđîĉîÜćîøąïï ÖćøðøąÖĆî

Ùčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

3. đóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćĕéšøĆïÖćøóĆçîćÖćøéĞćđîĉîÖćøøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

ìĊęöčŠÜÿĎŠÙčèõćóĒúąöćêøåćî

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖøąïüîÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙüćöÖšćüĀîšć×ĂÜÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćĒúąöćêøåćî

ÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć êćöÖãÖøąìøüÜüŠćéšü÷ ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý.2553

ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý.2554 ĒúąìĊęđóĉęöđêĉöÝĆéìĞćøć÷Üćî

ÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć óøšĂöìĆĚÜđÿîĂĒîąöćêøÖćøđøŠÜøĆéÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÜćîêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć Āöć÷ÙüćöüŠć ÖćøéĞćđîĉîÖćø êĉéêćö êøüÝÿĂï

ÙčèõćóÖćøýċÖþć đóČęĂêøüÝÿĂïÖćøéĞćđîĉîÜćî×ĂÜÿëćîýċÖþćêćöøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć àċęÜđðŨîÖćøÖøąêčšîÿŠÜđÿøĉöĔĀšÿëćîýċÖþćÿćöćøëéĞćđîĉîÜćîĕéšÿĂéÙúšĂÜÖĆïĒîüìćÜ    Öćø

óĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćêćöđÖèæŤöćêøåćîÖćøýċÖþćìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĂ÷ŠćÜđðŨîðŦÝÝčïĆî ĒúąđðŨîÖćøÿŠÜđÿøĉö

óĆçîćÿëćîýċÖþćêćöõćøÖĉÝ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćêćöÖãÖøąìøüÜüŠćéšü÷øąïïĀúĆÖđÖèæŤĒúą

üĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý.2553 đóČęĂÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

ÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć Āöć÷ÙüćöüŠć ÖøąïüîÖćøóĆçîćÖćøýċÖþćđ×šćÿĎŠÙčèõćó ìĊę

ÿĂéÙúšĂÜÖĆïöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜßćêĉ ēé÷öĊÖćøÖĞćĀîéöćêøåćîÖćøýċÖþć ÖćøÝĆéøąïï ĒúąēÙøÜÿøšćÜ

ÖćøüćÜĒñî ĒúąÖćøéĞćđîĉîÜćîêćöĒñî øüöìĆĚÜÖćøÿøšćÜÝĉêÿĞćîċÖĔĀšđĀĘîüŠćÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

ÝąêšĂÜéĞćđîĉîÖćøĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜ ĒúąđðŨîÙüćöøĆïñĉéßĂïøŠüöÖĆî×ĂÜìčÖÙî

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ýċÖþćøąïï ĀúĆÖđÖèæŤ øąđïĊ÷ï ĀúĆÖÖćø ĒîüÙĉé ìùþãĊüŠćéšü÷üĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćó

ÖćøýċÖþć ó.ý.2553 ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý.2554 

ĒúąìĊęđóĉęöđêĉö öćêøåćîÖćøýċÖþćìčÖøąéĆïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

2. üćÜĒñîÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøêĉéêćö êøüÝÿĂï ÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć
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2.1 ÝĆéìĞćđÙøČęĂÜöČĂêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

2.2 ÝĆéìĞćðäĉìĉî ÖĞćĀîéđüúćÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

2.3 ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

3. éĞćđîĉîÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć ×ĂÜÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé ĒêŠúąøąéĆï

ÙèąÖøøöÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć éĞćđîĉîÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂï

ÙčèõćóÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé

4. üĉđÙøćąĀŤĒúąÿøčðñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć

4.1 øüïøüöĒúąüĉđÙøćąĀŤñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćó×ĂÜÿëćîýċÖþćĒêŠúąĒĀŠÜ

4.2 ÿøčðñú ÿĆÜđÙøćąĀŤñú ÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþćøąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5. øć÷ÜćîĒúąđñ÷ĒóøŠñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćĒúąîĞćñúĕð

ĔßšđóČęĂÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

   5.1 ÝĆéìĞćøć÷ÜćîñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþćøć÷ÿëćîýċÖþć

   5.2 ÝĆéìĞćøć÷ÜćîñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

   5.3 îĞćđÿîĂñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþćĒÖŠÿćíćøèßî

   5.4 îĞć×šĂÿøčð ×šĂđÿîĂĒîą ñúÖćøðøąđöĉîĕðĔßšüćÜĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþćøąéĆïđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąÿëćîýċÖþć

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

üćÜĒñîÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøÝĆéÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć

üĉđÙøćąĀŤĒúąÿøčðñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂï

ÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć

ĕöŠöĊÙčèõćó

éĞćđîĉîÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéĒêŠúąøąéĆï

ýċÖþćøąïï ĀúĆÖđÖèæŤ øąđïĊ÷ï ĀúĆÖÖćø ĒîüÙĉé ìùþãĊ üŠćéšü÷üĉíĊÖćøðøąÖĆî

ÙčèõćóÖćøýċÖþć ĒúąöćêøåćîÖćøýċÖþć

øć÷ÜćîĒúąđñ÷ĒóøŠñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

×ĂÜÿëćîýċÖþćĒúąîĞćñúĕðĔßšđóČęĂÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

öĊÙčèõćó
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

    7.1 đÙøČęĂÜöČĂêĉéêćöêøüÝÿĂï ĒúąðøąđöĉîÙčèõćóöćêøåćîÖćøÝĆéÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć

    7.2 Ēïïøć÷ÜćîñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂï ĒúąðøąđöĉîÙčèõćóöćêøåćîÖćøÝĆéÖćøýċÖþć×ĂÜ

ÿëćîýċÖþć

    7.3 Ēïïøć÷ÜćîñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂï ĒúąðøąđöĉîÙčèõćóöćêøåćîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćøąéĆï

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜßćêĉ

8.2 öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî / ðåöüĆ÷×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜ ÿöý. ĒúąöćêøåćîÖćøýċÖþćĂČęî ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.3 ÖãÖøąìøüÜ üŠćéšü÷øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý. 2553 

8.4 óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ ó.ý. 2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ìčÖÞïĆï

8.5 ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ×ĂÜ ÿöý.

8.6 öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąðåöüĆ÷ ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

8.7 ÙĎŠöČĂÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

8.8 ĒîüìćÜÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþćêćööćêøåćîÖćøýċÖþć

8.9 ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

8.10 đĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøéĞćđîĉîÜćîøąïïðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć
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9. ĒïïôĂøŤöÿøčðöćêøåćîÜćî

ßČęĂÜćî ÜćîêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÖúčŠöîĉđìýêĉéêćöĒúąðøąđöĉîñúÖćøÝĆéÖćøýċÖþć øĀĆÿđĂÖÿćø : ……

üĆêëčðøąÿÜÙŤ 1. đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÜćîêĉéêćö êøüÝÿĂï ÙčèõćóÖćøýċÖþć 2. đóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéĕéšøĆïÖćøêĉéêćö êøüÝÿĂï ÖćøéĞćđîĉîÜćîøąïï ÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

3. đóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćĕéšøĆïÖćøóĆçîćÖćøéĞćđîĉîÖćøøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ìĊęöčŠÜÿĎŠÙčèõćóĒúąöćêøåćî
úĞćéĆïìĊę ñĆÜ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî øć÷úąđĂĊ÷éÜćî đüúćéĞćđîĉîÖćø öćêøåćîÙčèõćóÜćî ñĎšøĆïñĉéßĂï

1. 1. ýċÖþćøąïïĀúĆÖđÖèæŤ øąđïĊ÷ï ĀúĆÖÖćø ĒîüÙĉé ìùþãĊ üŠćéšü÷üĉíĊÖćø

ðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ĒúąđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

êúĂéðŘÖćøýċÖþć

ĒúąđöČęĂöĊÖćø

đðúĊę÷îĒðúÜ

ïčÙúćÖøöĊÙüćöøĎšÙüćöđ×šćĔÝ

øąïïÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂï

ÙčèõćóÖćøýċÖþć

ÖúčŠöîĉđìý Ą

ÿëćîýċÖþć

2. 2. üćÜĒñîÖćøéĞćđîĉîÜćîêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

   2.1 ÝĆéìĞćđÙøČęĂÜöČĂêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

   2.2 ÝĆéìĞćðäĉìĉî ÖĞćĀîéđüúćÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

óùþõćÙö-

öĉëčîć÷î

öĊđÙøČęĂÜöČĂ öĊðäĉìĉî öĊ

ĒñîÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂï

ÖúčŠöîĉđìý Ą

ÿëćîýċÖþć

3. 3. éĞćđîĉîÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé

ĒêŠúąøąéĆï ēé÷ÙèąÖøøöÖćøøąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć Ă÷ŠćÜîšĂ÷ ðŘúą 1 

ÙøĆĚÜ

Ùčèõćó Ą ĒúąéĞćđîĉîÜćî

êćöÖãÖøąìøüÜ

ÖúčŠöîĉđìý Ą

ÿëćîýċÖþć

4. 4. üĉđÙøćąĀŤĒúąÿøčðñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

 4.1 øüïøüöüĉđÙøćąĀŤñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïĄ øć÷ÿëćîýċÖþć

 4.2 ÿøčðñú ÿĆÜđÙøćąĀŤñú ÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂï Ą øąéĆïđ×êóČĚîìĊę

êúĂéðŘÖćøýċÖþć öĊñúÖćøðøąđöĉîöćêøåćî

øć÷ÿëćîýċÖþć ĒúąøąéĆï

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ÖúčŠöîĉđìý Ą

ÿëćîýċÖþć

5. 5. øć÷ÜćîĒúąđñ÷ĒóøŠñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜ

ÿëćîýċÖþćĒúąîĞćñúĕðĔßšđóČęĂÖćøóĆçîć

 5.1 øć÷Üćîøć÷ÿëćîýċÖþć

 5.2 øć÷ÜćîøąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

 5.3 îĞćđÿîĂñúÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂï Ą êŠĂÿćíćøèßî

 5.4 îĞćñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóĕðĔßšđóČęĂÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

êúĂéðŘÖćøýċÖþć öĊøć÷ÜćîñúÖćøêĉéêćö

êøüÝÿĂïÙčèõćóøąéĆï

ÿëćîýċÖþć øąéĆïđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć ĒúąîĞćñúĕðĔßšĔî

ÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

ÖúčŠöîĉđìý Ą

ÿëćîýċÖþć

Ö.ê.ð.î.

đĂÖÿćøĂšćÜĂĉÜ : 1. öćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ 2. öćêøåćîÖćøýċÖþćøąéĆïêŠćÜ ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ 3. ÖãÖøąìøüÜüŠćéšü÷øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý.2553 4. óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ ó.ý. 2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö ìčÖÞïĆï   5. ĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ×ĂÜ ÿöý .6. öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 7. ÙĎŠöČĂÖćøðøąđöĉîÙčèõć÷õć÷Ĕî 8. ĒîüìćÜÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćó Ą 9. ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

10. đĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøéĞćđîĉîÜćîøąïïðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

ÙĞćĂíĉïć÷ÿĆâúĆÖþèŤñĆÜ×ĆĚîêĂî ÝčéđøĉęöêšîĀøČĂÿĉĚîÿčéÖøąïüîÜćî ÖĉÝÖøøöÜćîĀøČĂÖćøðäĉïĆêĉ ÖćøêĆéÿĉîĔÝ ìĉýìćÜĀøČĂÖćøđÙúČęĂîĕĀü×ĂÜÜćî {ÝčéđßČęĂöêŠĂøąĀüŠćÜĀîšć(ëšćĕöŠÝïõć÷Ĕî 1Āîšć)

öĊÙčèõćó

ýċÖþćøąïïĀúĆÖđÖèæŤ øąđïĊ÷ï ĀúĆÖÖćø

ĒîüÙĉé ìùþãĊ üŠćéšü÷üĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćó

éĞćđîĉîÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć

üĉđÙøćąĀŤĒúąÿøčðñúÖćø

êĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćó

ÖćøýċÖþć

üćÜĒñîéĞćđîĉîÜćîÖćøêĉéêćöêøüÝÿĂïÙčèõćó

øć÷ÜćîĒúąđñ÷ĒóøŠñúÖćøêĉéêćö

êøüÝÿĂïÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜ

ÿëćîýċÖþćĒúąîĞćñúĕðĔßšđóČęĂÖćøóĆçîć

ĕöŠöĊÙčèõćó
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1. ßČęĂÜćî (ÖøąïüîÜćî)

ÜćîüĉÝĆ÷óĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

2.1 đóČęĂĔĀšĕéšîüĆêÖøøöìĊęđÖĊę÷üÖĆï ÖćøéĞćđîĉîÖćøÜćîøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

2.2 đóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéĕéšøĆïÖćøóĆçîćĔĀšöĊøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþćõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþćìĊęöĊÙčèõćóĒúąđ×šöĒ×ĘÜ

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖøąïüîÖćøýċÖþć ÙšîÙüšć üĉđÙøćąĀŤ üĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆïÖćøéĞćđîĉîÜćîøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćó

õć÷ĔîÿëćîýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé êúĂéÝîÖćøéĞćđîĉîÜćî ýċÖþć üĉÝĆ÷ìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆçîćøąïï

ÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÖćøüĉÝĆ÷óĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć Āöć÷ÙüćöüŠć ÖćøéĞćđîĉîÖćøýċÖþćøĎðĒïï đìÙîĉÙ

üĉíĊÖćøìĊęÿŠÜñúêŠĂÖćøéĞćđîĉîÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć ìĞćĔĀšÿëćîýċÖþćÿćöćøëóĆçîćøąïï

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć êćöÖãÖøąìøüÜ ĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćóĒúąđ×šöĒ×ĘÜ

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ýċÖþć üĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆïøĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćø ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĒúąóĆçîćøąïïðøąÖĆî

Ùčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

 1.1 ýċÖþć üĉđÙøćąĀŤ ÿĆÜđÙøćąĀŤ îüĆêÖøøöìĊęđÖĊę÷üÖĆï øĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆî

Ùčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćìĊęöĊðøąÿĉìíĉõćó

 1.2 ýċÖþć üĉđÙøćąĀŤ ÿõćóðŦÝÝčïĆîðŦâĀć ĒúąÙüćöêšĂÜÖćøÝĞćđðŨî ÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøðøąÖĆî

Ùčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

 1.3 ÝĆéìĞćĒñîÜćî/ēÙøÜÖćø ýċÖþćüĉÝĆ÷ øĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆçîćøąïï

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

 1.4 éĞćđîĉîÖćøýċÖþć üĉÝĆ÷ êćöĒñîÜćî/ēÙøÜÖćøýċÖþćüĉÝĆ÷ìĊęÖĞćĀîé

 1.5 ÿøčðøć÷ÜćîñúÖćøüĉÝĆ÷  

  2. ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĒúą/ĀøČĂøŠüöÖĆïÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÖćøüĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆï øĎðĒïï đìÙîĉÙ Ēúą

üĉíĊÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

 2.1 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĔĀšÿëćîýċÖþć ýċÖþć üĉđÙøćąĀŤ ÿĆÜđÙøćąĀŤ îüĆêÖøøöìĊęđÖĊę÷üÖĆïøĎðĒïï

đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćìĊęöĊðøąÿĉìíĉõćó
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 2.2 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĔĀšÿëćîýċÖþć üĉđÙøćąĀŤñúÖćøéĞćđîĉîÜćî ÝćÖøć÷ÜćîðøąđöĉîÙčèõćó

õć÷Ĕî øć÷ÜćîðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ îĞćñúĕðĔßšđóČęĂÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

 2.3 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĒúąøŠüöÝĆéìĞćĒñîÜćî/ēÙøÜÖćøýċÖþćüĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆïøąïïðøąÖĆîÙčèõćó

õć÷ĔîÿëćîýċÖþć

2.4 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĒúąøŠüöéĞćđîĉîÖćøýċÖþćüĉÝĆ÷đÖĊę÷üÖĆï ÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćó

ÖćøýċÖþćõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

3. îĉđìý êĉéêćö ÖćøéĞćđîĉîÖćøüĉÝĆ÷ĒúąÖćøîĞćñúÖćøüĉÝĆ÷öćĔßšĔîÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćó

õć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

 3.1 îĉđìý êĉéêćö ÖĞćÖĆïÖćøéĞćđîĉîÖćøüĉÝĆ÷đÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć

 3.2 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĔĀšÿëćîýċÖþćîĞćñúÖćøýċÖþćüĉÝĆ÷öćĔßšĔîÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆî

Ùčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

 4.  ðøąđöĉîñúÖćøéĞćđîĉîÜćî đóČęĂÙĆéđúČĂÖøĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćø ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî Ēúą

óĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ìĊęöĊÙčèõćó

      4.1 üĉđÙøćąĀŤ ðøąđöĉîñúÙčèõćóÖćøéĞćđîĉîÜćî êćöøĎðĒïï đìÙîĉÙ üĉíĊÖćø ĔîÖćøéĞćđîĉîÜćî

đóČęĂÙĆéđúČĂÖøĎðĒïï đìÙîĉÙ üĉíĊÖćøìĊęöĊðøąÿĉìíĉõćó ĔîÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćó

      4.2 óĉÝćøèćðøĆïðøčÜĒÖšĕ× øĎðĒïï đìÙîĉÙ üĉíĊÖćøìĊęĕöŠðøąÿïñúÿĞćđøĘÝ

 5.  ÿøčð øć÷Üćîñú øüïøüöĒúąđñ÷ĒóøŠñúÖćøüĉÝĆ÷đÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþćõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

 5.1 ÿøčðøć÷ÜćîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉÝĆ÷

 5.2 ÝĆéÖĉÝÖøøöĒúÖđðúĊę÷îđøĊ÷îøĎšîĞćđÿîĂñúÜćîüĉÝĆ÷ìĊęöĊÙčèõćó

 5.3 đñ÷ĒóøŠøć÷ÜćîñúÖćøüĉÝĆ÷

 5.4 îĞćñúÖćøüĉÝĆ÷ĕðĔßšđóČęĂÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

    7.1 ĒïïÿĆÜđÙøćąĀŤÜćîüĉÝĆ÷

    7.2 ĒïïđÖĘï×šĂöĎúÜćîüĉÝĆ÷

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜßćêĉ

8.2 öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî øąéĆïðåöüĆ÷ ĒúąöćêøåćîÖćøýċÖþćđóČęĂÖćøðøąđöĉî

Ùčèõćóõć÷îĂÖ×ĂÜ ÿöý. ĒúąöćêøåćîĂČęî ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.3 ÖãÖøąìøüÜ üŠćéšü÷øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý. 2553 

8.4 óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ ó.ý. 2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ìčÖÞïĆï

8.5 ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ×ĂÜ ÿöý.

ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĒúą/ĀøČĂøŠüöÖĆïÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÖćøüĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆï øĎðĒïï đìÙîĉÙ Ēúą

üĉíĊÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

ðøąđöĉîñúÖćøéĞćđîĉîÜćî đóČęĂ

ÙĆéđúČĂÖøĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćø

îĉđìý êĉéêćö ÖćøéĞćđîĉîÖćøüĉÝĆ÷ĒúąÖćøîĞćñúÖćøüĉÝĆ÷öćĔßšĔîÖćøóĆçîćøąïï

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

ĕöŠöĊÙčèõćó

ýċÖþć üĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆïøĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćø ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî

ĒúąóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćø

ðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć

ÿøčð/îĞćđÿîĂñúÖćøüĉÝĆ÷/đñ÷ĒóøŠ

öĊÙčèõćó

�¦´��¦»�Â�oÅ�
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8.6 öćêøåćîÖćøýċÖþć øąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąøąéĆïðåöüĆ÷ ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć

8.7 ĒîüìćÜÖćøóĆçîć øąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ó.ý. 2553 ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

8.8 đĂÖÿćøñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖÝćÖ ÿöý. ìĆĚÜÞïĆïÝøĉÜ ÞïĆïøŠćÜ Ēúąøć÷Üćîéšü÷

üćÝć

    8.9 đĂÖÿćøÜćîüĉÝĆ÷éšćîÖćøóĆçîćÙčèõćó öćêøåćî øąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć ÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøïøĉĀćøÖćøÝĆéÖćøýċÖþć đðŨîêšî

    8.10 ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đøČęĂÜÖĞćĀîé

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąĒîüðäĉïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý. 2554 
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9. ĒïïôĂøŤöÿøčðöćêøåćîÜćî

ßČęĂÜćî ÜćîüĉÝĆ÷ĒúąóĆçîćøĎðĒïï đìÙîĉÙ üĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÖúčŠöîĉđìýêĉéêćöĒúąðøąđöĉîñúÖćøÝĆéÖćøýċÖþć øĀĆÿđĂÖÿćø : ……………

üĆêëčðøąÿÜÙŤ 1. đóČęĂóĆçîćøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþćõć÷ĔîÿëćîýċÖþćĔĀšđ×šöĒ×ĘÜ 2. đóČęĂóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóøąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

úĞćéĆïìĊę ñĆÜ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî øć÷úąđĂĊ÷éÜćî đüúćéĞćđîĉîÖćø öćêøåćîÙčèõćóÜćî ñĎšøĆïñĉéßĂï

1. 1.1 ýċÖþć üĉđÙøćąĀŤ ÿĆÜđÙøćąĀŤ îüĆêÖøøöìĊęđÖĊę÷üÖĆï øĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćìĊęöĊ

ðøąÿĉìíĉõćó

1.2 ýċÖþć üĉđÙøćąĀŤ ÿõćóðŦÝÝčïĆîðŦâĀć ĒúąÙüćöêšĂÜÖćøÝĞćđðŨî ÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć

1.3 ÝĆéìĞćĒñîÜćî/ēÙøÜÖćø ýċÖþćüĉÝĆ÷ øĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć

1.4 éĞćđîĉîÖćøýċÖþć üĉÝĆ÷ êćöĒñîÜćî/ēÙøÜÖćøýċÖþćüĉÝĆ÷

êúĂéðŘ öĊ×šĂöĎúóČĚîåćîĔîÖćø

éĞćđîĉîÜćî

ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

2. 2.1 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĔĀšÿëćîýċÖþć ýċÖþć üĉđÙøćąĀŤ ÿĆÜđÙøćąĀŤ îüĆêÖøøöìĊęđÖĊę÷üÖĆïøĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćø

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþćìĊęöĊðøąÿĉìíĉõćó

2.2 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĔĀšÿëćîýċÖþć üĉđÙøćąĀŤñúÖćøéĞćđîĉîÜćî ÝćÖøć÷ÜćîðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî Ēúąøć÷Üćî

ðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ

2.3 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĒúąøŠüöÝĆéìĞćĒñîÜćî/ēÙøÜÖćøýċÖþćüĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆïøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

2.4 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĒúąøŠüöéĞćđîĉîÖćøýċÖþćüĉÝĆ÷đÖĊę÷üÖĆï ÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþćõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþć

êúĂéðŘ öĊÖćøøŠüööČĂĔîÖćø

éĞćđîĉîÜćîüĉÝĆ÷ìĆĚÜøąéĆï

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúą

ÿëćîýċÖþć

ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

3. 3.1 îĉđìý êĉéêćö ÖĞćÖĆïÖćøéĞćđîĉîÖćøüĉÝĆ÷đÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

3.2 ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĔĀšÿëćîýċÖþćîĞćñúÖćøýċÖþćüĉÝĆ÷öćĔßšĔîÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

êúĂéðŘ ÿëćîýċÖþćöĊøąïï

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ìĊöĊÙčèõćó

ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

4. 4.1 üĉđÙøćąĀŤ ðøąđöĉîñúÙčèõćóÖćøéĞćđîĉîÜćî êćöøĎðĒïï đìÙîĉÙ üĉíĊÖćø ĔîÖćøéĞćđîĉîÜćî đóČęĂÙĆéđúČĂÖøĎðĒïï

đìÙîĉÙ üĉíĊÖćøìĊęöĊðøąÿĉìíĉõćó ĔîÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćøðøąÖĆîÙčèõćó

 4.2 óĉÝćøèćðøĆïðøčÜĒÖšĕ× øĎðĒïï đìÙîĉÙ üĉíĊÖćøìĊęĕöŠðøąÿïñúÿĞćđøĘÝ

êúĂéðŘ öĊøĎðĒïïđìÙîĉÙüĉíĊÖćø

ÖćøóĆçîćìĊęöĊÙčèõćó

ÖúčŠöîĉđìý

5. 5. ÿøčð øć÷Üćîñú øüïøüöĒúąđñ÷ĒóøŠñúÖćøüĉÝĆ÷đÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþćõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ĒúąÖćø

ðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ÝĆéÖĉÝÖøøöĒúÖđðúĊę÷îđøĊ÷îøĎšîĞćđÿîĂñúÜćîüĉÝĆ÷ìĊęöĊÙčèõćó îĞćñúÖćøüĉÝĆ÷ĕðĔßšđóČęĂÖćø

óĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

êúĂéðŘ öĊđĂÖÿćøøć÷ÜćîÖćø

üĉÝĆ÷ ĔîÖćøîĞćĕðĔßš

óĆçîćÙčèõćó

ÖúčŠöîĉđìý

ÿëćîýċÖþć

đĂÖÿćøĂšćÜĂĉÜ : 1. öćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ 2. öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî øąéĆïðåöüĆ÷ ×ĂÜêšîÿĆÜÖĆé ĒúąĂČęî ėìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ 3. ÖãÖøąìøüÜüŠćéšü÷øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý.2553 4. óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ

ó.ý.2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ìčÖÞïĆï  5. ĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ×ĂÜ ÿöý.  6. öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 7.đĂÖÿćøñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ 8.. đĂÖÿćøÖćøüĉÝĆ÷ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ 9. đĂÖÿćøđÖĊę÷üÖĆïÖøéĞćđîĉîÜćîøąïï

ðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć 10. ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÙĞćĂíĉïć÷ÿĆâúĆÖþèŤñĆÜ×ĆĚîêĂî ÝčéđøĉęöêšîĀøČĂÿĉĚîÿčéÖøąïüîÜćî ÖĉÝÖøøöÜćîĀøČĂÖćøðäĉïĆêĉ ÖćøêĆéÿĉîĔÝ ìĉýìćÜĀøČĂÖćøđÙúČęĂîĕĀü×ĂÜÜćî{ÝčéđßČęĂöêŠĂøąĀüŠćÜĀîšć(ëšćĕöŠÝïõć÷Ĕî 1Āîšć)

ýċÖþć üĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆïøĎðĒïï

đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćø ÿŠÜđÿøĉö

ÿîĆïÿîčî ĒúąóĆçîć

ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîĒúą/ĀøČĂøŠüöÖĆï

ÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÖćøüĉÝĆ÷ đÖĊę÷üÖĆï

øĎðĒïï đìÙîĉÙ ĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć

îĉđìý êĉéêćö éĞćđîĉîÖćøüĉÝĆ÷

ðøąđöĉîñú

ÖćøéĞćđîĉîÜćî

ÿøčð/îĞćđÿîĂñúÖćøüĉÝĆ÷/

đñ÷ĒóøŠĒúąîĞćĕðĔßš

ĕöŠöĊÙčèõćó

öĊ

Ùčèõćó

ðøĆïðøčÜĒÖšĕ×
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ÜćîðøąÿćîÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ
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1. ßČęĂÜćî (ÖøąïüîÜćî)

ÜćîðøąÿćîÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

2.1 đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÜćîÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčî ĒúąđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĔĀšÿëćîýċÖþć

óøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ

2.2 đóČęĂÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîĔĀšÿëćîýċÖþćĔßšñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ×ĂÜÿëćîýċÖþćĔî

ÿĆÜÖĆé ÿĞćĀøĆïÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøÝĆéÖćøýċÖþć

2.3 đóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéÿćöćøëéĞćđîĉîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćĕéšĂ÷ŠćÜöĊÙčèõćóĒúąĕéšøĆïÖćø

øĆïøĂÜÙčèõćóöćêøåćî

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîĒîüìćÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîÿŠÜđÿøĉö ĒúąðøąÿćîÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷ĔîĒúąõć÷îĂÖ

ÿëćîýċÖþć øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đóČęĂĔĀšÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé éĞćđîĉîÜćîøąïïðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî

ÿëćîýċÖþćĕéšĂ÷ŠćÜöĊÙčèõćóêćöđÖèæŤöćêøåćî ĒúąóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖêćöøĂïÖćøðøąđöĉî

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÖćøðøąÿćîÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ Āöć÷ÙüćöüŠć ÖćøéĞćđîĉîÖćøéšü÷üĉíĊÖćø ÖĉÝÖøøö

êŠćÜ ė ìĊęÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĀøČĂÖøąêčšîĔĀšÿëćîýċÖþćöĊÙüćöđ×šćĔÝ ĒúąÿćöćøëóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćó

õć÷Ĕî×ĂÜÿëćîýċÖþć đóČęĂđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖĕéšêćöøĂïÖćøðøąđöĉî

  ÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ Āöć÷ÙüćöüŠć ÖćøðøąđöĉîÙčèõćóÖćøÝĆéÖćøýċÖþć ÖćøêĉéêćöĒúą

ÖćøêøüÝÿĂïÙčèõćóĒúąöćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþć àċęÜÖøąìĞćēé÷ÿĞćîĆÖÜćîøĆïøĂÜöćêøåćîĒúą

ðøąđöĉîÙčèõćóÖćøýċÖþć (ĂÜÙŤÖćøöĀćßî) ĀøČĂñĎšðøąđöĉîõć÷îĂÖ

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ðøąÿćîÜćîÖĆïÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéđóČęĂđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖÝćÖ

ÿöý. ÖćøÿŠÜ×šĂöĎú đĂÖÿćøđóĉęöđêĉöđóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîàĚĞć øüöìĆĚÜêĉéêćöÖĞćĀîéÖćøðøąđöĉîÙčèõćó

õć÷îĂÖ×ĂÜÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé êćöøĂïÖćøðøąđöĉîÝćÖ ÿöý.

2. ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîÿëćîýċÖþćĔĀšîĞćñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖÝćÖ ÿöý. ĕðĔßšĔîÖćø

üćÜĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć øŠüöðøĆïĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćđóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîàĚĞć

3. ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî óĆçîćïčÙúćÖøđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąÿëćîýċÖþć ĔĀšöĊÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝ

øąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ÖĆïĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ÝćÖ ÿöý. ĔîìčÖ

øąéĆïÖćøýċÖþć
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4. îĉđìý êĉéêćö ÖĞćÖĆï ĔĀšÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉî

Ùčèõćóõć÷îĂÖìčÖĒĀŠÜĔîđ×êóČĚîìĊę ĔĀšĕéšöćêøåćîêćöđÖèæŤ

5. ðøąđöĉîÙüćöóøšĂöÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéđóČęĂóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ

6. ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøøŠüöøĆïôŦÜøć÷Üćîéšü÷üćÝćÝćÖ ÿöý.

7. øüïøüöñúÖćøðøąđöĉî ÝĆéìĞćøąïï×šĂöĎúÿćøÿîđìýÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖĔĀšđðŨî

ðŦÝÝčïĆî ÿąéüÖÿĞćĀøĆïÖćøîĞćñúðøąđöĉîÙčèõćóÖćøýċÖþćĕðĔßšĔîÖćøüćÜĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

8. ÝĆéìĞćđĂÖÿćø øć÷Üćî ÿĆÜđÙøćąĀŤñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ đñ÷ĒóøŠ ĒúąîĞćñúÖćø

ðøąđöĉîĕðĔßšĔîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ðøąđöĉîÙüćöóøšĂöÿëćîýċÖþć

ĕöŠóøšĂö

îĉđìý êĉéêćö ÖĞćÖĆï ĔĀšÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćó

õć÷îĂÖìčÖĒĀŠÜĔîđ×êóČĚîìĊę ĔĀšĕéšöćêøåćîêćöđÖèæŤ

ðøąÿćîÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖĒúąÖćø×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîàĚĞć

øć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ đñ÷ĒóøŠ

ĒúąîĞćĕðĔßšĔîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

óøšĂö

ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîÿëćîýċÖþćîĞćñúÖćøðøąđöĉî ĕðĔßšĔîÖćø üćÜĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć øŠüöðøĆï

ĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćđóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîàĚĞć

ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîóĆçîćïčÙúćÖøđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúąÿëćîýċÖþć ĔĀšöĊÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝ øąïïÖćø

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ÖĆïĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ÝćÖ ÿöý.

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøøŠüöøĆïôŦÜøć÷Üćîéšü÷üćÝćÝćÖ ÿöý.

ÝĆéìĞćøąïï×šĂöĎúÿćøÿîđìýÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

 7.1 ĒïïîĉđìýêĉéêćöñúÖćøéĞćđîĉîÜćîéšćîÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć

 7.2 Ēïïøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóÖćøýċÖþćõć÷îĂÖøć÷öćêøåćî

 7.3 øĎðĒïïÖćøÿĆÜđÙøćąĀŤñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷Ĕî - õć÷îĂÖ

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜßćêĉ

8.2 öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî öćêøåćîÖćøýċÖþćðåöüĆ÷ öćêøåćîÖćøýċÖþć đóČęĂÖćø

ðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ×ĂÜ ÿöý.ĒúąöćêøåćîÖćøýċÖþć ĂČęî ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.3 ÖãÖøąìøüÜ üŠćéšü÷øąïï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý. 2553 

8.4 óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ ó.ý. 2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ìčÖÞïĆï

8.5 ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ×ĂÜ ÿöý.

8.6 öćêøåćîÖćøýċÖþćøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąøąéĆïðåöüĆ÷ ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć

8.7 ĒîüìćÜÖćøóĆçîćøąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ó.ý. 2553 ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

8.8 đĂÖÿćøñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ÝćÖ ÿöý. ìĆĚÜÞïĆïÝøĉÜ ÞïĆïøŠćÜ Ēúąøć÷Üćîéšü÷

üćÝć

8.9 ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đøČęĂÜÖĞćĀîé

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąĒîüðäĉïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîøąéĆïÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý. 2554 
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9. ĒïïôĂøŤöÿøčðöćêøåćîÜćî

ßČęĂÜćî ÜćîðøąÿćîÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÖúčŠöîĉđìýêĉéêćöĒúąðøąđöĉîñúÖćøÝĆéÖćøýċÖþć øĀĆÿđĂÖÿćø : ……………

êĆüßĊĚüĆéìĊęÿĞćÙĆâ×ĂÜÖøąïüîÜćî 1. ÿëćîýċÖþćöĊÙüćöóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ 2. öĊĒîüìćÜĔîÖćøóĆçîćÙčèõćóÿëćîýċÖþćÿĎŠöćêøåćî
úĞćéĆïìĊę ñĆÜ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî øć÷úąđĂĊ÷éÜćî đüúćéĞćđîĉîÖćø öćêøåćîÙčèõćóÜćî ñĎšøĆïñĉéßĂï

1. 1. ðøąÿćîÜćîÖĆïÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéđóČęĂđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉî

Ùčèõćóõć÷îĂÖÝćÖ ÿöý. ÖćøÿŠÜ×šĂöĎú đĂÖÿćøđóĉęöđêĉöđóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

àĚĞć øüöìĆĚÜêĉéêćöÖĞćĀîéÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ×ĂÜÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé

êćöøĂïÖćøðøąđöĉîÝćÖ ÿöý.

êćöøĂïÖćø

ðøąđöĉî

öĊ×šĂöĎúÝčéđéŠî ÝčééšĂ÷×ĂÜ

ÿëćîýċÖþć øĎðĒïïÖćøóĆçîć

ÖúčŠöîĉđìý Ą

ÿëćîýċÖþć

2. 2. ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîÿëćîýċÖþćĔĀšîĞćñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖÝćÖ ÿöý.

ĕðĔßšĔîÖćø üćÜĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć øŠüöðøĆïĒñîóĆçîćÙčèõćó

ÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćđóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîàĚĞć

êúĂéðŘ

ÖćøýċÖþć

öĊĒñîÖćøóĆçîć ÖćøéĞćđîĉîÜćî

ìĊęßĆéđÝî

ÖúčŠöîĉđìý Ą

ÿëćîýċÖþć

3. 3. ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî óĆçîćïčÙúćÖøđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąÿëćîýċÖþć ĔĀšöĊ

ÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝ øąïïÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ÖĆïĀúĆÖđÖèæŤ

üĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ÝćÖ ÿöý. ĔîìčÖøąéĆïÖćøýċÖþć

êúĂéðŘ

ÖćøýċÖþć

ÿëćîýċÖþć éĞćđîĉîÜćîêćö

ĒñîóĆçîć

ÖúčŠöîĉđìý Ą

ÿëćîýċÖþć

4. 4. îĉđìý êĉéêćö ÖĞćÖĆï ĔĀšÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂö

øĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖìčÖĒĀŠÜĔîđ×êóČĚîìĊę ĔĀšĕéšöćêøåćîêćöđÖèæŤ

êúĂéðŘ

ÖćøýċÖþć

ñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ öĊÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝ

ĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîðøąđöĉîõć÷îĂÖ

ÖúčŠöîĉđìý Ą

5. 5. ðøąđöĉîÙüćöóøšĂöÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéđóČęĂóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉîÙčèõćó

õć÷îĂÖ

ÖŠĂîðøąđöĉî

õć÷îĂÖ

ÿëćîýċÖþćóøšĂöøĆïðøąđöĉî

õć÷îĂÖ

ÖúčŠöîĉđìý Ą

6. 6. ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøøŠüöøĆïôŦÜøć÷Üćîéšü÷üćÝćÝćÖ ÿöý.ĔîüĆîÿčéìšć÷×ĂÜ

Öćøðøąđöĉî

ÖŠĂîðøąđöĉî

õć÷îĂÖ

ÿëćîýċÖþćóøšĂöøĆïÖćøðøąđöĉî ÖúčŠöîĉđìý Ą

7. 7. øüïøüöñúÖćøðøąđöĉî ÝĆéìĞćøąïï×šĂöĎúÿćøÿîđìýÖćøðøąđöĉîÙčèõćó

õć÷îĂÖĔĀšđðŨîðŦÝÝčïĆî ÿąéüÖÿĞćĀøĆïÖćøîĞćñúðøąđöĉîÙčèõćóÖćøýċÖþćĕðĔßš

ĔîÖćøüćÜĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

ìčÖÙøĆĚÜìĊęöĊÖćø

ðøąđöĉî

öĊ×šĂöĎúĔîÖćøóĆçîć ÖúčŠöîĉđìý Ą

8. 8. ÝĆéìĞćđĂÖÿćø øć÷Üćî ÿĆÜđÙøćąĀŤñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ đñ÷ĒóøŠ

ĒúąîĞćñúÖćøðøąđöĉîĕðĔßšĔîÖćøóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć

ĀúĆÜìøćïñú

Öćøðøąđöĉî

öĊñúÖćøðøąđöĉî îĞćĕðĔßšóĆçîć

ÙčèõćóÖćøýċÖþć

ÖúčŠöîĉđìý Ą

đĂÖÿćøĂšćÜĂĉÜ : 1.öćêøåćîÖćøýċÖþćßćêĉ 2. öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî øąéĆïðåöüĆ÷ ĒúąĂČęî ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ 3. ÖãÖøąìøüÜüŠćéšü÷øąïï ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøýċÖþć ó.ý.2553 4. óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ

ó.ý. 2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ìčÖÞïĆï   5. ĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ×ĂÜ ÿöý. 6. öćêøåćîÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊę   7. ĒîüìćÜÖćøóĆçîćøąïïðøąÖĆîÙčèõćó    8. øć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ

9. ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøðøąÖĆîÙčèõćóõć÷Ĕî Ą

ÙĞćĂíĉïć÷ÿĆâúĆÖþèŤñĆÜ×ĆĚîêĂî ÝčéđøĉęöêšîĀøČĂÿĉĚîÿčéÖøąïüîÜćî ÖĉÝÖøøöÜćîĀøČĂÖćøðäĉïĆêĉ ÖćøêĆéÿĉîĔÝ ìĉýìćÜĀøČĂÖćøđÙúČęĂîĕĀü×ĂÜÜćî{ÝčéđßČęĂöêŠĂøąĀüŠćÜĀîšć(ëšćĕöŠÝïõć÷Ĕî1Āîšć)

ðøąÿćîÜćîÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ

ÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčîÿëćîýċÖþćîĞćñúÖćøðøąđöĉî ĕðĔßš

üćÜĒñîóĆçîćÙčèõćóÖćøýċÖþć øŠüöðøĆïĒñîóĆçîć

ÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜÿëćîýċÖþćđóČęĂ×ĂøĆïðøąđöĉî

ðøąđöĉîÙüćö

óøšĂöÿëćîýċÖþć

óøšĂö

ĕöŠóøšĂö

óĆçîćïčÙúćÖø ĔĀšöĊÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝ øąïïÖćø

ðøąÖĆîÙčèõćóõć÷ĔîÿëćîýċÖþć ÖĆïĀúĆÖđÖèæŤ

üĉíĊÖćøðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ ÝćÖ ÿöý.

ÝĆéìĞćøąïï×šĂöĎúÿćøÿîđìýÖćø

ðøąđöĉîÙčèõćóõć÷îĂÖ

îĉđìý êĉéêćö đêøĊ÷öÙüćöóøšĂö ÿëćîýċÖþć

øć÷Üćîñú/đñ÷ĒóøŠ

îĞćñúðøąđöĉîĕðĔßš

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøøĆïôŦÜøć÷Üćîéšü÷üćÝć
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